POSLOVNIK

O RADU UPRAVNOG ODBORA

UDRUZENJA OBRTNIKA GRADA ZAGREBA

Zagreb, sijecanj 2023.



Na temelju ¢lanka 26. tocka 19. Statuta Udruzenja obrtnika grada Zagreba, Upravni
odbor Udruzenja obrtnika grada Zagreba na 8. sjednici odrzanoj, 30. sije¢nja 2023.
godine, donosi izmjenu i dopunu

POSLOVNIKA
O RADU UPRAVNOG ODBORA
UDRUZENJA OBRTNIKA GRADA ZAGREBA

l. OPCE ODREDBE
Clanak 1.

Ovim Poslovnikom ureduje se nacin rada Upravnog odbora u Udruzenja obrtnika
grada Zagreba (u daljnjem tekstu: Upravni odbor), a posebno postupak sazivanja
sjednica, tijek sjednica, postupak donosSenja akata i odluka, odlucivanje i glasovanje,
prava i obveze predsjedavajuc¢eg Upravnim odborom, javnost rada te obavljanje stru¢nih,
administrativnih i tehnickih poslova za potrebe Upravnog odbora.

Predsjednik Udruzenja kao predsjedavaju¢i Upravnim odborom, clanovi
Upravnog odbora, 1 druge osobne nazo¢ne sjednicama Upravnog odbora duZne su se
pridrzavati ovog Poslovnika.

O pravilnoj primjeni Poslovnika skrbi Predsjednik Udruzenja (u daljnjem tekstu:
Predsjednik).

1. IMENOVANJE UPRAVNOG ODBORA

Clanak 2.
Upravni odbor broji 19 ¢lanova.

Skupstina Udruzenja na konstituiraju¢oj sjednici sukladno ¢lanku 18. stavak 16.
Statuta Udruzenja , imenuje u Upravni odbor koji ¢ini 14 predstavnika cehova i 5
¢lanova po prijedlogu Predsjednika iz redova ¢lanova SkupStine.

Imenovanjem novog Upravnog odbora prestaje mandat prethodnog saziva
Upravnog odbora.

Clanak 3.

Mandat ¢lanova Upravnog odbora traje cetiri godine, a postupak imenovanja i
razrjeSenja Clanova Upravnog odbora provodi se sukladno odredbama  Statuta i
Poslovnika o radu Skupstine UdruZenja.

Clanak 4.
Djelokrug rada i ovlaStenja Upravnog odbora utvrdeni su Zakonom o obrtu,
Statutom i drugim aktima Udruzenja te ovim Poslovnikom.



1. PRIPREMA, SAZIVANJE | TIJEK SJEDNICA UPRAVNOG ODBORA

1. Priprema i sazivanje
Clanak 5.
Upravni odbor radi u sjednicama.

Poslove u pripremi sjednica Upravnog odbora organizira i koordinira Predsjednik
u suradnji s ¢lanovima Predsjedni$tva i Tajnikom UdruZenja.

Clanak 6.
Sjednicu Upravnog odbora saziva i njome predsjedava Predsjednik.

Iznimno u njegovoj odsutnosti ili sprijeCenosti sjednicu saziva jedan od
potpredsjednika, kojeg Predsjednik prethodno ovlasti.

Sjednice Upravnog odbora sazivaju se prema potrebi, a u pravilu jedanput
mjesecno.
Clanak 7.
Sjednicu Upravnog odbora Predsjednik je duZan sazvati na zahtjev jedne trecine
(1/3) ¢lanova Upravnog odbora. Zahtjev za sazivanje sjednice Upravnog odbora treba
pismeno obrazloziti.

U slucaju iz stavka 1. ovog c¢lanka Predsjednik je duZan sazvati sjednicu
Upravnog odbora najkasnije u roku od 15 dana od pisano zaprimljenog zahtjeva.

Ako Predsjednik ne postupi na naéin iz stavka 2. ovog ¢lanka sjednicu Upravnog odbora
sazvat ¢e odmah, a najkasnije u roku od 5 dana jedan od potpredsjednika UdruZenja.

Clanak 8.
Sjednice Upravnog odbora sazivaju se pisanim pozivom koji se otprema postom
ili elektronskom postom.

Poziv za sjednicu Upravnog odbora sadrzi: redni broj sjednice, dan, mjesto i sat
odrzavanja sjednice te prijedlog dnevnog reda.

U slucaju kada se radi o izvanrednoj sjednici Upravnog odbora uz redni broj
sjednice upisuje se i rije¢ izvanredna.

Uz poziv za sjednicu, ¢lanovima Upravnog odbora dostavljaju se odgovarajuci
materijali za predlozene tocke dnevnog reda.

Iznimno, pojedine tocke dnevnog reda mogu biti 1 usmeno obrazloZzene na samoj
sjednici.
Clanak 9.
Poziv za sjednicu Upravnog odbora obvezno se dostavlja ¢lanovima Upravnog
odbora najkasnije sedam dana prije odrzavanja sjednice.



Kada je tocka dnevnog reda u svezi izvjeSca ili zakljucaka sekcija, cehova,
odbora, komisija ili drugih radnih tijela i tijela UdruZenja, sjednicama Upravnog odbora
moze prisustvovati i njihov predsjednik ili ovlasteni ¢lan odgovarajuceg radnog tijela.

Ovisno o toCkama dnevnog reda, poziv se moze dostaviti nadleznim
ministarstvima, drugim tijelima i organizacijama koje se bave problematikom o kojoj
raspravlja Upravni odbor, kao i sredstvima priopc¢avanja.

Clanak 10.
Predsjednik moze, kada to zahtijevaju opravdani razlozi, sazvati izvanrednu
sjednicu Upravnog odbora i u kra¢em roku, telefonski ili na drugi nacin, a dnevni red za
tu sjednicu moze predloziti i na samoj sjednici.

Clanak 11.
Sjednicama Upravnog odbora obvezno prisustvuju ¢lanovi Upravnog odbora.

Prisutnost sjednici ¢lanovi Upravnog odbora potvrduju vlastoru¢nim potpisom na
evidencijskom listu, koji je sastavni dio zapisnika.

Clanak 12.

U sluc¢aju kada ¢lan Upravnog odbora dva puta uzastopno ili Cetiri puta u toku
godine izostane sa sjednice Upravnog odbora, a svoj izostanak ne opravda, Predsjednik je
duzan o tome izvijestiti Upravni odbor koji moze predloziti SkupSstini da ga opozove 1
kooptira novog ¢lana do isteka mandata (¢l. 23. Statuta).

Elektronska sjednica

Poziv i materijali za elektronsku sjednicu mogu se objaviti u informacijskom sustavu
Udruzenja i/ili dostaviti elektronskom poStom na elektronsku adresu ¢lana Upravnog
odbora, a moze ih se o sjednici Upravnog odbora obavijestiti elektronskom porukom.

Pristup informacijskom sustavu UdruZenja za sjednice Upravnog odbora udruzenja imaju
¢lanovi Upravnog odbora udruzenja, Predsjednik i Tajnik Udruzenja.

Objavom materijala u informacijskom sustavu Udruzenja i/ili slanjem na elektronsku
poStu smatra se da je materijal dostavljen ¢lanovima Upravnog odbora i drugim
ovlastenicima.

Materijal za tocku dnevnog reda o kojoj se glasuje mora sadrzavati jasan i sazet prijedlog
odluke ( predmet odluke, pravni temelj, izvrsitelja i rok za provedbu ).

Poziv za elektronsku sjednicu sadrzi obaveznu naznaku da se radi o elektronskoj
sjednici, redni broj sjednice, prijedlog dnevnog reda te rok do kada ¢lanovi Upravnog
odbora Udruzenja mogu poslati oitovanje po pojedinoj tocki dnevnog reda.

Rok za ocitovanje ne smije biti kra¢i od Cetiri sata niti dulji od tri radna dana. Ukoliko se
elektronska sjednica saziva nakon 12.00 sati ili po isteku radnog dana, rok za ocitovanje
ne moze isteéi prije 10.00 sati slijede¢eg radnog dana.



Predsjednik Udruzenja moze iznimno skratiti rokove za oCitovanje, ali ne krace od
jednog sata.

Odredbe ovog ¢lanka primjenjuju se i za moguée prosirenje dnevnog reda elektronske
sjednice koja je u tijeku.

O ocitovanjima zaprimljenim u roku, a u slucaju kvara na informacijskom sustavu
Udruzenja ili internet mrezi Predsjednik se odluciti o primjerenom nac¢inu komunikacije
(‘telefon, SMS poruke ).

Izabrana komunikacijska sredstva ~moraju omoguciti zapis i arhiviranje sadrzaja
komunikacije i njihovo spremanje nakon zavrsetka sjednice.

Glasovanje se provodi oznaavanjem rijei ,, ZA“, ,, PROTIV* ili ,, SUZDRZAN* u zato
pripremljenim obrascima.

Rezultati glasovanja zapisnicki se evidentiraju i $alju ¢lanovima Upravnog odbora.

2. Javnost rada
Clanak 13.
Sjednice Upravnog odbora su javne, osim ako drugacije ne odluci Upravni odbor.
Upravni odbor moze odluéiti da se pojedini dio sjednice odrzi bez prisutnosti javnosti.

Iznimno, Upravni odbor moze dopustiti da sjednici, sa koje je javnost iskljucena,
budu prisutne odredene osobe.
Clanak 14.
Radi §to potpunijeg i to¢nijeg obavjestavanja ¢lanstva i javnosti o rezultatima rada
Upravnog odbora, sa sjednice Upravnog odbora, Predsjednik ili po njemu ovlastena
osoba moze davati sluzbena priopéenja za tisak i druga sredstva priopc¢avanja.

Konferencije za tisak o zakljuccima Upravnog odbora odrZzavaju se na temelju
odluke Upravnog odbora odnosno Predsjednika.

Clanovi Upravnog odbora duzni su se pridrzavati odredbi Statuta, odluka,
zakljucaka i drugih akata organa i tijela Udruzenja, te razvijati medusobnu odgovornost
za njihovu dosljednu provedbu, kao i za provedbu dogovorene politike Udruzenja.

Nesluzbene izjave koje u svoje ime tijekom mandata u Upravnom odboru daju
¢lanovi Upravnog odbora, ne smiju odstupati i biti u suprotnosti sa sluzbenim stavovima
Udruzenja.

Clanak 15.

Izvjestitelji sredstava javnog priopéavanja mogu pratiti rad Upravnog odbora
ukoliko sa sjednice nije iskljuCena javnost, a Stru¢na sluzba duzna je pravodobno
dostaviti materijale i osigurati uvjete prac¢enja rada sjednice Upravnog odbora.

3. Tijek sjednice
Clanak 16.
Sjednicu Upravnog odbora otvara i njome predsjedava Predsjednik.



Predsjedniku u vodenju sjednice pomazu potpredsjednici Udruzenja i Tajnik
Udruzenja.

Predsjednik je duzan upozoriti ¢lanove Upravnog odbora te ostale prisutne da su
duzni iskljuciti pokretni telefon (mobitel) za vrijeme trajanja sjednice Upravnog odbora.

Clanak 17.
Nakon otvaranja sjednice, Predsjednik izvjeS¢uje o broju prisutnih c¢lanova
Upravnog odbora, te ¢ita imena ¢lanova Upravnog odbora koji su ga izvijestili o
razlozima sprijecenosti dolaska na sjednicu.

Ukoliko Predsjednik utvrdi da je Upravnom odboru prisutno Statutom propisana
vecéina za pravovaljano odlucivanje (vise od polovice ¢lanova Upravnog odbora, ¢lanak
25. Statuta), nastavit ¢e s radom; u protivnom je duzan pocetak rada sjednice Upravnog
odbora odgoditi za pola sata.

Ako nakon proteka pola sata Predsjednik utvrdi da sjednici nije prisutna potrebna
veéina za odlucivanje, Predsjednik je duzan sjednicu odgoditi, a novu sazvati najkasnije u
roku od 8 dana.

a) Dnevni red
Clanak 18.
Prijedlog dnevnog reda utvrduje Predsjednik kao predsjedavaju¢i Upravnog
odbora i predlaze ga Upravnom odboru na prihvacanje.

Pri utvrdivanju dnevnog reda u pravilu se usvaja zapisnik sa prethodne sjednice.

Clanak 19.
Predsjednik moZe na samoj sjednici, uz obrazlozenje, predloziti izmjenu dnevnog
reda, ili na prijedlog ¢lana Upravnog odbora dopuniti dnevni red, ukoliko se radi o
prijedlogu koji je hitan, a o njemu se moze raspravljati i odlucivati bez dostave
materijala. Hitnost unoSenja prijedloga u dnevni red predlagac je duzan obrazloziti.

Ukoliko se predlaze izmjena i dopuna dnevnog reda, najprije se odvojeno
odlucuje o prijedlogu da se pojedina tocka dnevnog reda izostavi, a zatim da se dnevni
red dopuni. Nakon §to se glasovalo o izmjenama i dopunama dnevnog reda, glasa se o
dnevnom redu u cjelini, te predloZe rasprave o tockama dnevnog reda.

Clanak 20.

Kada Predsjednik ocijeni da prijedlozi ili pitanja koje predlazu sekcije, cehovi,
odbori, komisije i druga radna tijela Udruzenja ne bi trebalo uvrstiti u dnevni red
sjednice, duzan je o razlozima upoznati Upravni odbor, koji odlucuje da 1i ¢e i kada o
istom raspravljati.



Clanak 21.
Na sjednici Upravnog odbora izvjestilac (predlagac) o odredenoj toc¢ki dnevnog
reda moZe dati krace obrazloZenje.

Ako pojedini materijal predstavlja poslovnu tajnu, ¢lanovi Upravnog odbora,
radnih tijela, odbora, komisija i drugih radnih tijela Udruzenja kao i ostali nazo¢ni na
sjednici duzni su ¢uvati tajnost navedenih podataka.

Clanak 22.

Predsjednik je duzan prekinuti rad sjednice Upravnog odbora zbog: nedostatka
potrebne vecine (kvoruma), poodmaklog vremena; procjene da se Sjednica ne moze
zavrs$iti isti dan; potrebe da se o slozenijim pitanjima obave dogovori, kao i u drugim
slucajevima kada to Upravni odbor odluci.

b) OdrZavanje reda i stegovne mjere

Clanak 23.
O redu na sjednici skrbi Predsjednik.

Za sudjelovanje u raspravi nazocni ¢lanovi Upravnog odbora trebaju zatraziti
rijec.

Predsjednik daje rije¢ prema redoslijedu prijava.

Sudionik u raspravi moze govoriti isklju¢ivo o to¢ki dnevnog reda. Izlaganja se ne
mogu ponavljati, sudionika u raspravi se ne smije prekidati, upadati mu u rije¢, odnosno
na drugi na¢in ometati.

Izuzetno, ako se sudionik u raspravi udalji od tocke dnevnog reda, nepotrebno odugovlaci
raspravu, u svom izlaganju iznosi klevete ili izaziva 1 vrijeda prisutne, Predsjednik ¢e ga
upozoriti da se drzi dnevnog reda, da skrati izlaganje, da ne ometa rad i ne narusava red
na sjednici.

Clanak 24.
Ukoliko se sudionik u raspravi ne pridrzava izreCenih mu upozorenja i uputa,
Predsjednik mozZze izrec¢i jednu od stegovnih mjera:
- usmeno upozorenje,
- oduzimanje rijeci,
- zapisnicku opomenu pred udaljenje ili
- prijedlog Upravnom odboru za udaljenje sa sjednice.

Istu mjeru Predsjednik moze izreci i za ostale nazo¢ne u radu Upravnog odbora,
ukoliko na bilo koji nac¢in ometaju normalan tijek sjednice.

Ako Predsjednik redovnim mjerama ne moze odrzati red, odredit ¢e prekid
sjednice.



Clanak 25.

Izlaganje sudionika u raspravi po tocki dnevnog reda u pravilu traje pet (5)
minuta. Sudionik u raspravi moze zatraziti tijekom rasprave ispravak krivog navoda.
Iznimno, sudionik u raspravi moze i kod predlaganja zakljucaka obrazloziti svoj prijedlog
u vremenu od dvije (2) minute.

Kada procijeni, da ¢e rasprava o nekim pitanjima trajati duze, predsjednik, moze
predloziti Upravnom odboru da se rasprava o pojedinoj toc¢ci dnevnog reda zakljuci, iako
lista sudionika u raspravi nije iscrpljena.

C) Zakljucivanje sjednice
Clanak 26.
Predmeti koji nisu dovoljno razjasnjeni da bi se o njima odluéivalo skinut ¢e se s
dnevnog reda i odredit ¢e se postupak za daljnju doradu, dopunu, izmjenu ili izradu, kao i
rok za ponovnu raspravu.

Kada su sve tocke dnevnog reda raspravljene i donesene odgovarajuc¢e odluke
Predsjednik zakljucuje sjednicu Upravnog odbora.

V. AKTI UPRAVNOG ODBORA

Clanak 27.
Na temelju Zakona, Statuta, ovog Poslovnika i drugih akata Udruzenja, Upravni
odbor donosi pravilnike, poslovnike, odluke, zakljucke, rjeSenja i druge akte.

Upravni odbor predlaze odluke i stajalista te daje misljenja o pitanjima o kojima
raspravlja Skupstina, te utvrduje prijedloge Statuta i drugih akata koje donosi Skupstina.

Clanak 28.
Akte Upravnog odbora potpisuje Predsjednik.

Akti Upravnog odbora objavljuju se u glasilu UdruZenja i web portalu Udruzenja.

Akti Upravnog odbora stupaju na snagu danom donoSenja, a u opravdanim
slucajevima moze se odrediti da stupaju na snagu i u duzem roku.

VI.  ODLUCIVANJE I GLASOVANJE
1. Odludivanje 5
Clanak 29.
Upravni odbor moze pravovaljano odlucivati ako je sjednici nazo¢no vise od

polovice ¢lanova Upravnog odbora.

Upravni odbor odluéuje ve¢inom glasova nazo¢nih ¢lanova.



Clan Upravnog odbora koji se ne suglasi s prihva¢enom odlukom moze traziti
unosenje izdvojenog misljenja u zapisnik.

2. Glasovanje
Clanak 30.

Nakon provedene i zakljuCene rasprave Predsjednik stavlja na glasovanje
prijedlog akata, odluka, zaklju¢aka, stavova i drugih dokumenata o kojima Upravni odbor
odlucuje.

Clanak 31.

Clan Upravnog odbora glasuje osobno.

Glasovanje je u pravilu javno.

Javno glasovanje obavlja se dizanjem ruku ili pojedina¢no na nacin, da se ¢lanovi
0 prijedlogu izjaSnjavaju sa "za", "protiv" ili "suzdrzan".

Clanak 32.
Upravni odbor moze odluciti da se o pojedinim toCkama dnevnog reda provede
tajno glasovanje.

Na postupak tajnog glasovanja odgovarajuce se primjenjuju odredbe Poslovnika
0 radu Skupstine Udruzenja.

Uvjete za provodenje postupka tajnog glasovanja duzna je osigurati Stru¢na
sluzba.

VII. VODENJE ZAPISNIKA
Clanak 33.
Na sjednicama Upravnog odbora vodi se zapisnik.

Zapisnik vodi zapisnicar iz redova djelatnika Stru¢ne sluzbe.

Zapisnik sjednice Upravnog odbora potpisuju: Predsjednik i Tajnik UdruZenja.

Evidencijska lista se prilaze uz zapisnik i ¢ini njegov sastavni dio.
Zapisniku s elektronicke sjednice Upravnog odbora obavezno se prilazu ispisi
dokumenata o raspravi i glasovanju, koji ¢ine njegov sastavni dio. Zapisnik se obavezno
cuva trajno, a tonski zapis sjednice godinu dana.

Clanak 34.
Na temelju zapisnika za svaku sjednicu Upravnog odbora izraduje se skraceni

zapisnik.

Skraceni zapisnik sadrzi naro€ito: broj sjednice, mjesto, dan i vrijeme pocetka
odrzavanja sjednice, imena nazo¢nih i odsutnih, dnevni red, saZzetak uvodnog izlaganja,



imena ucesnika u raspravi, bitne sadrzaje rasprave, odluke, zakljucke, prijedloge i
misljenja o pojedinim pitanjima te vrijeme zavrsetka sjednice.

Skraceni zapisnik se usvaja na slijedecoj sjednici Upravnog odbora.
Skraceni zapisnik potpisuje Predsjednik.

Clanak 35.
O izradi zapisnika, oblikovanju usvojenih odluka i drugih akata, njihovom
provodenju i objavljivanju, te Cuvanju izvornih zapisnika brine tajnik Udruzenja.

VIIl. PRAVA | OBVEZE CLANOVA UPRAVNOG ODBORA
I PREDSJEDAVAJUCEG UPRAVNIM ODBOROM

Clanak 36.
Clan Upravnog odbora ima obvezu prisustvovati sjednicama Upravnog odbora,
pravo sudjelovanja u njegovom radu, raspravi i odlu¢ivanju, iznoSenja stavova i misljenja
te druga prava i obveze utvrdene aktima Udruzenja.

Clanovi Upravnog odbora imaju pravo u dogovoru s Predsjednikom, sudjelovati u
radu radnih tijela Upravnog odbora i kada nisu ¢lanovi tih tijela.

Clanak 37.
Clan Upravnog odbora ima pravo pokretanja inicijative za razmatranje pojedinih
pitanja na sjednici Upravnog odbora kao i predlagati unoSenje pojedinih pitanja u dnevni
red. Prijedlog mora biti u pravilu pisano obrazlozen.

Clanak 38.
Clan Upravnog odbora duzan je pridrzavati se odluka i zaklju¢aka Upravnog
odbora.
Clanak 39.
Predsjednik predsjedava sjednicama Upravnog odbora.

Kao predsjedavaju¢i Upravnog odbora Predsjednik ima narocito prava i obveze:

- saziva i predlaze dnevni red sjednica Upravnog odbora,

- otvara i predsjedava sjednicama Upravnog odbora,

- utvrduje koji ¢lanovi nisu prisutni sjednici i koji su ¢lanovi izvijestili o svom
izostanku,

- utvrduje i objavljuje da je na sjednici prisutan dovoljan broj ¢lanova za
odlucivanje,

- brine da sjednica tec¢e prema utvrdenom dnevnom redu i u skladu s odredbama
ovog Poslovnika izrice stegovne mjere,

- daje rije¢ sudionicima nazo¢nima na sjednici Upravnog odbora,

- utvrduje i objavljuje rezultate glasovanja o donoSenju odluka, zakljucaka i
drugih akata Upravnog odbora,

- zakljucuje sjednice Upravnog odbora,
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- potpisuje zapisnik, odluke, zakljucke i druge akte Upravnog odbora,

- zatraziti ¢lanove cehova, komisija, odbora i radnih grupa izvjes¢a o provedbi
zakljuc¢aka Upravnog odbora, te

- obavlja i druge obveze propisane Zakonom, Statutom i ovim Poslovnikom.

Clanak 40.

Sjednicama Upravnog odbora i njegovih povremenih radnih tijela uz ¢lanove
Upravnog odbora mogu prisustvovati i djelatnici Strucne sluzbe zavisno o toCkama
dnevnog reda.

Prilikom utvrdivanja dnevnog reda, predsjednik na prijedlog tajnika odreduje
djelatnike Strucne sluzbe koji su izvjestitelji po tockama dnevnog reda ili je njihova
nazo¢nost neophodna za rad sjednice.

VIII. PRIJELAZNE I ZAVRSNE ODREDBE
Clanak 41.

Stupanjem na snagu ovog Poslovnika prestaje vaziti Poslovnik o radu Upravnog odbora
donesen 24.ozujka 2021.

Zagreb, 30.01.2023.

Predsjednik Udruzenja
Ivica Zanetti
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